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Musterkanzlei 

Musterstraße 1/1 
1111 Musterort 

 
 
 
 
 
 
 
ABC Schützen 
Herr Walter Aschauer 
Industriestraße 41 
2345 Brunn am Gebirge Brunn am Gebirge, am 08.08.2007 
 
 
 
 
Auftragsvereinbarung 
 
 
Einen schönen guten Tag Herr Walter Aschauer! 
 
Vielen Dank für das freundliche Gespräch zur Klärung unserer Zusammenarbeit. 
Wir haben vereinbart, dass wir folgende Tätigkeiten für Sie erledigen: 

 

Finanzbuchhaltung 

Paket Standard 0,00 
Berechnung auf Basis 0 Buchungszeilen je 0,00 EUR, 12 x p.a.  

Ihr Nutzen: 
- Garantie für die Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften 
- Einwandfreie Qualität Ihrer Finanzbuchhaltung 
- Keine Kosten für die Finanzbuchhaltungssoftware 
- Unabhängigkeit von Urlaub und Krankheit der Mitarbeiter 
- Kein Fortbildungsaufwand 
- Schneller Überblick über Umsätze und Aufwendungen 
- Erkennen des vorläufigen Ergebnisses 
- Bessere Übersicht über die Unternehmensentwicklung 
- Visualisierung des Unternehmensergebnisses 
- Steuerlich und wirtschaftlich aussagekräftige Analyse im persönlichen Gespräch 
- kein Zusatzhonorar für Fragen zu Ihrer Buchhaltung 
 
Sie erhalten von uns monatlich: 
- Pendelordner (für die Sortierung Ihrer Unterlagen) 
- Erlagschein für Abgaben 
- Umsatzsteuervoranmeldungen 
- Saldenlisten 
- Umsatzliste Erfolgskonten 
- Betriebswirtschaftliche Auswertung 
 
Unsere Leistungen: 
- Erfassen der geordneten Buchhaltungsunterlagen nach einem von uns empf. System 
- Erstellen der Buchhaltung 
- Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldung sowie unterjähriger Steuererklärungen 
- BWA - betriebswirtschsaftliche Analyse und 3 Jahres Vergleich 
- Telefon und E-Mail-Support zu allen Fragen der Buchhaltung 
- "Herbstgespräch" (Vorschau auf Umsatz, Gewinn und Steuern) 
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Lohnverrechnung 

Paket Premium 0,00 
Berechnung auf Basis 0 Dienstnehmer je 0,00 EUR, 12 x p.a.  

Ihr Nutzen: 
- Garantie für die Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften 
- Einwandfreie Qualität der Personalverrechnung 
- Keine Kosten für Personalverrechnungs-Software und Pflege der Software 
- Unabhängigkeit von Urlaub und Krankheit Ihrer Mitarbeiter 
- Kein Fortbildungsaufwand 
 
Sie erhalten von uns monatlich: 
- Pendelordner /-fax 
- Nettoabrechnung 
- Überweisungsträger für Nettobezüge und Abgaben sowie Datenträger für Telebanking 
- Buchungsliste 
- Kostenliste 
- Kostenstellenliste (falls benötigt) 
- Krankenscheine pro Quartal 
- Übersicht über Abwesenheitszeiten 
 
Zusätzlich erhalten Sie eine Dokumentation des Herbstgesprächs und Empfehlungen 
zur Umsetzung. 
 
 
Dieses Paket umfasst folgende Leistungen für Sie: 
- Erfassen der dienstnehmerspezifischen Daten 
- Durchführung der Personalverrechnung 
- Bewertung der monatlichen Lohnabgaben 
- Erstellung der Jahreserklärungen für Behörden 
- Telefon- und E-Mail-Support zu Fragen der Personalverrechnung 
- Herbstgespräch (Vorschau auf Gehaltsgespräche, Optimierungen) 
- Verwalten von Abwesenheitszeiten 
- Monatliche Berechnung der aliquoten Sonderzahlungen 
- Monatliche / Quartalsweise Berechnung von Urlaubs- und Abfertigungsrückstell. 
 
Jahresabschluss 

Paket Basis 0,00 
Berechnung auf Basis 0 Fixhonorar je 0,00 EUR, 1 x p.a.  

Ihr Nutzen: 
- Garantie für die Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften 
- Einwandfreie Qualität Ihres Jahresabschlusses 
- Keine Kosten für Jahreabschluss-Software und Pflege der Software 
- Unabhängigkeit von Urlaub und Krankheit Ihrer Mitarbeiter 
- Kein Fortbildungsaufwand 
 
Sie erhalten von uns: 
- Bilanzbericht mit eingehenden Erläuterungen der Posten der Bilanz und der Gewinn- und 
  Verlustrechnung 
- Ausfertigung von 3 Jahresabschlussexemplaren 
- bei Kapitalgesellschaften Firmenbucheingaben 
- Jahresabschluss mit Bilanz und GuV-Rechnung samt  Anhang 
 
Unsere Leistungen: 
- Erfassen der geordneten Jahresabschlussunterlagen 
- Erstellen des Jahresabschlusses 
- Erstellen der zum Jahresabschluss gehörenden Unterlagen 
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Betriebswirtsch. Beratung 

Paket Management Information System (MIS) - Report 0,00 
Berechnung auf Basis 0 Fixhonorar je 0,00 EUR, 1 x p.a.  

Ihr Nutzen: 
- aktuelle und verlässliche Informationen für unternehmerische Entscheidungen 
- professionelles Controlling Know-how von Spezialisten ohne fixe Personalkosten 
- mehr Zeit fürs Wesentliche 
- erkennen der Schlüsselfaktoren zur Wertsteigerung Ihre Unternehmens 
 
Unsere Leistungen: 
Zum Premiummodul der Buchhaltung bieten wir Ihnen folgende Zusatzleistungen an: 
- Erstellen eines fundierten Unternehmensbudgets 
- Darstellung von Szenarien, "Was-Wäre-Wenn"-Rechnungen, Simulationen 
- Erstellung von Vorschaurechnungen & Aktivitätenplan 
- Monats- bzw Quartalsabschlüsse 
- Erstellung von aussagekräftigen Reportingberichten 
- Quartalsmäßige Besprechung von Abweichungen und Maßnahmen 
 
 
Honorar 
Das vereinbarte Honorar für oben angeführte Tätigkeiten beträgt € 0,00 Euro exkl. Umsatzsteuer. 
 
Form der Zahlung und Ihre Garantie 
Als Form der Zahlung schlagen wir die monatliche Zahlung vor. Das heißt, wir stellen Ihnen am Ende jedes 
Monats eine Rechnung über den monatlichen Pauschalbetrag, und erwarten Ihre Zahlung bis zum 10. des 
Folgemonats. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Max Mustersteuerberater 


